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(a tovabbiakban Megbizott) kozott az alabbi feltételekkel.

1. A megbizés targya
Megbizé részére adminisztrativ szolgéltatdsok nyudjtasa..

2. Elézmények
Megbizé outsourcing politikdjaval 6sszhangban megvizsgélta, hogy adminisztrativ feladatainak
ellatdsa milyen jogi forméban optimalis. Megallapitast nyert, hogy Megbiz6 lgyvitele

olyan forméban Kkerilt megszervezésre, hogy dont6 hanyadban elektronikus uton
elvégezhetd,

a Megbizo6 tevékenységének sajatossagaibdl adédéan a szolgéaltatasi feladatok rendkiviil
egyenl6tlendl jelentkeznek, amelyek normal munkaviszonnyal nem lefedheték,

az Ugyvitel szervezése lehetévé teszi ezen szolgéltatdsok ©nallé, a munkaszervezettdl
flggetlen, kozvetlen vezetdi iranyitds nélklli elvégzését. A Megbizottnak az 6néallé
munkavégzése a Meghizé szamvitel politikdja, pénzkezelési szabalyzata, és tgyrendi
szabalyzata alapjan biztosithatd.

3. A Megbizott feladatai

iratkezelés, a cég iktatasi és irattarozasi rendszerének felel6s végrehajtasa, az
elektronikus irattar gondozasa, kiegészitése,

a tulajdonosi hatarozatok nyilvantartasa, alkalmazasanak elGsegitése,

a kotelezettségvallalasok alapitd okirat szerinti nyilvantartasa,



- hatarid6 nyilvantartas, a hataridére térténd teljesitések koordinalas,

- a megbizokkal, kilonos tekintettel a zugléi Onkormanyzattal valé elszamolasok
készitése, egyeztetése,

- a Meghizo6 részére szolgaltatast nyijtd konyvel§ irodaval, adoszakeértével, tgyveddel
adminisztrativ kapcsolattartas,

- Felugyeld Bizottsag és a kodnyvvizsgald tevékenységéhez sziikséges adattranszferek
biztositésa,

- kuls6 szolgaltatokkal adminisztrativ kapcsolattartas,

- a pénzforgalom adminisztrativ el6készitése a Megbiz6 pénzkezelési szabélyzata
alapjan,

- aMegbizé munkavallaléi adminisztrativ kotelezettségei teljesitésének ellenérzése, bér-
cafeteria és Ekho feladasok készitése, ajelenléti ivek tovabbitasa konyvel6 irodanak, a
konyvel6 iroda részére valamennyi konyvelési bizonylat, az azokat megalapoz6
szerzOdeések, teljesités igazolasok kezelése,

- a kimen6 szadmlak elGéllitdsa és a szamlat megalapoz6 bizonylatokkal egyltt a
cimzettnek, a kdnyveld irodanak és az irattarnak tovabbitasa,

- atfogo jelentések, beszamolok készitésének koordinalasa, készitése,

akonyveld iroda részére a bizonylatok, informéaciék aramlasanak biztositasa, a kényvel6

irodatol eseti szolgaltatasok igénylése,

- a Megbiz6 szamviteli politikajanak, tgyrendjének, pénzkezelési szabalyzatanak,

adatkezelési (GDPR) szabélyzatanak végrehajtasa.

A Megbiz6 feladatai
- A Megbizott elektronikus uton feltett kérdéseire ésszer(i id6n belili reagélés.
- A Megbizott zavartalan feladatellatdsanak biztositasa.

Megbizasi dij

Jelen szerz6dés 3. pontjaban szerepld feladatok maradéktalan ellatasa esetén a megbizasi
dij havonta brutté 350.000 Ft. Megbizott tudomasul veszi, hogy Megbiz6, mint kifizet6 a
megbizasi dijat terhel6 kozterheket levonja, és a Megbizott részére a nettdé megbizasi dijat
utalja 4t a targyhonapot kéveté 5. naptéri napig. Megbiz6 a jovedelem Kifizetésekkel
kapcsolatban ajogszabalyokban régzitett igazolasokat kiadja.

Megbizotti nyilatkozatok

Megbizott ajovedelem szamfejtésével kapcsolatban az alabbi nyilatkozatokat teszi:

- mas foglalkoztatonal legalabb heti 36 6ras foglalkoztatassal rendelkezik,

- ajovedelmével szemben kéri a 10 % -os atalany koltséghanyadot figyelembe venni.

A munkaviszonytdl elhatérolas

A jelen szerz6désben szerepl6 feladatokat Megbizott dnall6an, sajat idé beosztasa alapjan,
és sajat eszkozeivel végzi. A jelen szerzddés 2. pontjaban leirtak egyértelm(ien
megalapozzak a megbizasi jogviszony alkalmaz4sat.

Titokvédelemmel kapcsolatos rendelkezések

Megbizott kotelezettséget vallal arra, hogy

- ajelen szerzddéssel,

- aMegbizoval és annak szerz6déses partnereivel 6sszefligg6 valamennyi tényt, adatot,
informaciot Gzleti titokként kezel és azt harmadik személlyel csak Meghizo
engedélyével az altala meghatalmazott kérben kozli. A jelen rendelkezés



megsértésével kapcsolatban keletkezé anyagi és erkolcsi kdrokozasért Megbizott
korlatlanul felel.

9. Adatvédelemmel kapcsolatos rendelkezések

A jelen szerz6désben kezelt személyes adatok kezelésének a jogalapja a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad &ramlasarél sz6l6, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon Kkivil
helyezésérdl szolo, az Eurdpai Parlament és Tanécs (EU) 2016/679 Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés b) pontja, mely szerint az adatkezelés szerzGdés teljesitéséhez
sziikséges, amelyben az érintett az egyikfél, vagy a szerz6dés megkotését megel6zéen
az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szilkséges.

Az adatkezelési tajékoztatot a szerz6dés 1. szamu melléklete tartalmazza.

10. A szerz6dés érvényessége
A jelen szerz6dés 2021. februar 1-jénjon létre és hatarozatlan ideig tart. A szerzédest
barmely fél irdsban 1 hénapos felmondasi id6vel felbonthatja.

A szerz8désben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyv hatalyos
rendelkezeéseit kell alkalmazni.

Budapest, 2021. januar 22.

Megbizo Megbizott



1. szamu Melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Zuglé Informéacios és Médiacsoport Kft. altal kotott megbizasi szerzédéshez

Tisztelt Erintett!

A Zugl6 Informécios és Médiacsoport Kft. (székhely: 1149 Budapest, Limanova tér 25.; a
tovabbiakban: ZIM/Adatkezelo) és On kozott 1étrejott megbizasi szerz6dés alapjan a megbizasi
szerzOdés teljesitése, a megbizasi dij utaldsa, valamint a ZIM jogszabalyban foglalt
kotelezettségeinek teljesitése céljabdl a személyes adatait — a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK Iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl sz616 Eurdpai Parlament
és a Tanacs (EU) 2016/679. rendelet (a tovabbiakban: GDPR) elGirasainak betartasaval - az
alabbiak szerint hasznaljuk fel:

1.

Adatkezel6 megnevezése, elérhet6sége:

Adatkezel6 neve: Zuglé Informécids és Médiacsoport Kft.

Székhely: 1149 Budapest, Limanova tér 25.

Adatkezel6 képvisel6je: Muranyi Gabor Marcell Ugyvezetd

Email: muranvimedia@tzmail.com

Telefon:+36 70 338 0214

Adatvédelmi tisztviseld:

dr. Dravai Bernadett

elérhet6ség: adatvedelem@zuglo.hu

A kezelt személyes adatok kore: csaladi név, uténév, szuletési hely, szlletési idd,
anyja neve, addazonosito jel, tarsadalombiztositasi azonosito jel, lakohely, levelezési
cim, ha az nem azonos a lakéhellyel, allampolgarsag, bankszamlaszam

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél {GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont).

Vonatkoz0 jogszabalyok: Az addzas rendjer6l szolé 2017. évi CL. torvény (a
tovabbiakban: Art.) 1. melléklete, valamint a 28/2014 (XI.18.) 6nkoimanyzati rendelet.
Az adatkezelés célja: A megbizasi szerzddés teljesitése, valamint az Art. 16. § (1)
bekezdésben az allami addé- és vamhatosag felé elGirt bejelentési kotelezettség
teljesitése, valamint a ZIM kdzzétételi kotelezettségének teljesitése.

Az adatkezelés id6tartama: Valamennyi adat tekintetében az dnkorményzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarél sz6l6 78/2012. (X11.28.) BM rendeletben foglaltak
szerint 5 év. A 28/2014 (X1.18.) dnkormanyzati rendelet 7. §-aban szerepl6 személyes
adatok (név, addszam) tekintetében a szerz6dés megszlinésétdl szamitott 6todik naptéari
év utolsé napja.

Az adatokhoz valé hozzaférés: A személyes adatokhoz a ZIM munkatarsai férnek
hozza, akik a szerz8dés el6készitésében, teljesitésében részt vesznek. A 28/2014
(X1.18.) dnkormanyzati rendelet 7. 8-aban szerepl6 kozzétételi kotelezettség alapjan a
szerzG6dés egyes adatai és a szerz6dés szovege az Onkormanyzat honlapjan kozzétételre
kerdl.

Az adatok tovabbitasa: Az Art. 1. melléklete alapjan az adatok tovabbitasra keriilnek
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) részére. A NAV az Art. 1
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melléklet alapjan az adatokat tovabbitja az egészseégbiztositas biztositotli nyilvantartas,
az allami szakképzeési és felnOttképzési szerv palyakovetési rendszert muakddteté
nyilvantartas részére. A ZIM az Art. 1. melléklet alapjan a munkatigyi hatosag és a
kozpontositott  illetményszamfejtés  szabalyair6l  sz6l6  kormanyrendeletben
meghatéarozott szerv - Magyar Allamkincstar - részére.

9. Az adatkezeléssel kapcsolatban az érintett jogai: a GDPR 13. cikk (2) bekezdés
alapjan:
9.1. A tajékoztatas kéréshez valéjog
Az érintett személy az adatkezel§ 1. pontban megadott elérhet6ségeken keresztiil,
irédsban tajékoztatast kérhet az Adatkezel6t6l arrél, hogy mely személyes adatait, milyen
jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbdl, mennyi ideig kezeli, a ZIM,
kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférest vagy kinek tovabbitotta a szemeélyes adatait. A ZIM az érintett kérelmét
legfeljebb egy hénapon beliil, az altala megadott elérhet6ségre kiildott levélben teljesiti.
9.2. A helyesbitéshez valojog
Az érintett személy a megadott elérhet8ségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a ZIM
modositsa valamely személyes adatat.
9.3. A torléshez valéjog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhet8ségeken keresztiil irasban kérheti az
Adatkezel6t6l a személyes adatainak a torlését, kivéve, ha az adatkezelés jogszabalyon
alapul, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez sziikséges a
kezelése.
9.4.  Adatkezelés korlatozasahoz (zarolasahoz) valojog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil, irasban kérheti,
hogy a ZIM korlatozza az adatkezelést, ha az érintett vitatja azok pontossagat, arra az
id6tartamra, amig az Adatkezel§ ellen6rzi a személyes adatok pontossagat, az
adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznaladsanak korlatozasat, az Adatkezeldnek mar nincsen sziiksége a személyes
adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények
érvényesitéséhez, elGterjesztéséhez vagy védelméhez, vagy az érintett tiltakozott az
adatkezelés ellen, arra az id6tartamra, amig megallapitasra kertl, hogy az adatkezeld
jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintettjogos indokaival szemben.
9.5.  Adathordozhat6saghoz val6jog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhet6ségeken keresztiil kérheti, hogy ara
vonatkozo, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznélt, géppel olvashaté formatumban megkapja, és jogosult arra az
érintett, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.
Az érintett jogainak gyakorlasa iranti kérelmet az adatkezel6 székhelyére kildott
levélben kérheti, vagy elektronikusan az adatvedelem@zuglo.hu email cimen. Az
Adatkezel§ a kérelmet 25 napon bellll megvizsgalja és dontésérél a kérelmez6t irasban
tajékoztatja.
Erintetti jogairdl teljes terjedelemben a GDPR-b6l, kuléndsen annak Ill. fejezetébdl
tajékozdédhat teljes részletességgel, amely magyar nyelven elérhet6 tdbb
jogszabalygy(jteményben, tovabba az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja kdvetkezd linkjén
is: https://eur-lex.em-opa.eu/legal-content/HU/TXT/HTML/?uri-CELEX:32016R0679.

10. Jogorvoslat joga

e panaszt nyUjthat be aNemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdésaghoz

postacim: 1374 Budapest, PT. 603.
email: ugvfelszolgalat@naih.hu: honlap: www.naih.hu
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« emellett panaszt nyujthat be mas tagallam feltgyeleti hatésadganal is

e A polgari perrendtartasrol szol6 2016. évi CXXX. tdrvény vonatkozo
rendelkezései alapjan lehet6sége van adatainak védelme érdekében birdsaghoz
fordulni, amely az Ugyben soron Kkivul jar el. Ebben az esetben szabadon
eldontheti, hogy a lakohelye (&llandé lakcim) vagy a tartozkodasi helye
(ideiglenes lakcim), illetve a Hivatal székhelye szerint illetékes torvényszéknél
nyuljtsa-e be keresetét. A lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerinti
torvényszéket megkeresheti a http://birosag.hu/ugvfelkapcsolati-portal/birosag-
kereso oldalon. A Hivatal székhelye szerint a perre a Févarosi Torvényszék
rendelkezik illetékességgel.

Az Adatkezelési Tajékoztaté tartalmat megismertem.

név
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