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1. A megbízás tárgya
Megbízó részére adminisztratív szolgáltatások nyújtása..

2. Előzmények
Megbízó outsourcing politikájával összhangban megvizsgálta, hogy adminisztratív feladatainak
ellátása milyen jogi formában optimális. Megállapítást nyert, hogy Megbízó ügyvitele
- olyan formában került megszervezésre, hogy döntő hányadban elektronikus úton 

elvégezhető,
- a Megbízó tevékenységének sajátosságaiból adódóan a szolgáltatási feladatok rendkívül 

egyenlőtlenül jelentkeznek, amelyek normál munkaviszonnyal nem lefedhetők,
- az ügyvitel szervezése lehetővé teszi ezen szolgáltatások önálló, a munkaszervezettől 

független, közvetlen vezetői irányítás nélküli elvégzését. A Megbízottnak az önálló 
munkavégzése a Megbízó számvitel politikája, pénzkezelési szabályzata, és ügyrendi 
szabályzata alapján biztosítható.

3. A Megbízott feladatai
- iratkezelés, a cég iktatási és irattározási rendszerének felelős végrehajtása, az 

elektronikus irattár gondozása, kiegészítése,
- a tulajdonosi határozatok nyilvántartása, alkalmazásának elősegítése,
- a kötelezettségvállalások alapító okirat szerinti nyilvántartása,

vy



4.

- határidő nyilvántartás, a határidőre történő teljesítések koordinálás,
- a megbízókkal, különös tekintettel a zuglói Önkormányzattal való elszámolások 

készítése, egyeztetése,
- a Megbízó részére szolgáltatást nyújtó könyvelő irodával, adószakértővel, ügyvéddel 

adminisztratív kapcsolattartás,
- Felügyelő Bizottság és a könyvvizsgáló tevékenységéhez szükséges adattranszferek 

biztosítása,
- külső szolgáltatókkal adminisztratív kapcsolattartás,
- a pénzforgalom adminisztratív előkészítése a Megbízó pénzkezelési szabályzata 

alapján,
- a Megbízó munkavállalói adminisztratív kötelezettségei teljesítésének ellenőrzése, bér- 

cafeteria és Ekho feladások készítése, a jelenléti ívek továbbítása könyvelő irodának, a 
könyvelő iroda részére valamennyi könyvelési bizonylat, az azokat megalapozó 
szerződések, teljesítés igazolások kezelése,

- a kimenő számlák előállítása és a számlát megalapozó bizonylatokkal együtt a 
címzettnek, a könyvelő irodának és az irattárnak továbbítása,

- átfogó jelentések, beszámolók készítésének koordinálása, készítése,
- a könyvelő iroda részére a bizonylatok, információk áramlásának biztosítása, a könyvelő
irodától eseti szolgáltatások igénylése,
- a Megbízó számviteli politikájának, ügyrendjének, pénzkezelési szabályzatának,
adatkezelési (GDPR) szabályzatának végrehajtása.

A Megbízó feladatai
- A Megbízott elektronikus úton feltett kérdéseire ésszerű időn belüli reagálás.
- A Megbízott zavartalan feladatellátásának biztosítása.

5. Megbízási díj
Jelen szerződés 3. pontjában szereplő feladatok maradéktalan ellátása esetén a megbízási 
díj havonta bruttó 350.000 Ft. Megbízott tudomásul veszi, hogy Megbízó, mint kifizető a 
megbízási díjat terhelő közterheket levonja, és a Megbízott részére a nettó megbízási díjat 
utalja át a tárgyhónapot követő 5. naptári napig. Megbízó a jövedelem kifizetésekkel 
kapcsolatban a jogszabályokban rögzített igazolásokat kiadja.

6. Megbízotti nyilatkozatok
Megbízott a jövedelem számfejtésével kapcsolatban az alábbi nyilatkozatokat teszi:
- más foglalkoztatónál legalább heti 36 órás foglalkoztatással rendelkezik,
- a jövedelmével szemben kéri a 10 % -os átalány költséghányadot figyelembe venni.

7. A munkaviszonytól elhatárolás
A jelen szerződésben szereplő feladatokat Megbízott önállóan, saját idő beosztása alapján, 
és saját eszközeivel végzi. A jelen szerződés 2. pontjában leírtak egyértelműen 
megalapozzák a megbízási jogviszony alkalmazását.

8. Titokvédelemmel kapcsolatos rendelkezések
Megbízott kötelezettséget vállal arra, hogy
- a jelen szerződéssel,
- a Megbízóval és annak szerződéses partnereivel összefüggő valamennyi tényt, adatot, 

információt üzleti titokként kezel és azt harmadik személlyel csak Megbízó 
engedélyével az általa meghatalmazott körben közli. A jelen rendelkezés



megsértésével kapcsolatban keletkező anyagi és erkölcsi károkozásért Megbízott 
korlátlanul felel.

9. Adatvédelemmel kapcsolatos rendelkezések
A jelen szerződésben kezelt személyes adatok kezelésének a jogalapja a természetes 
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen 
adatok szabad áramlásáról szóló, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül 
helyezéséről szóló, az Európai Parlament és Tanács (EU) 2016/679 Rendelet 6. cikk (1) 
bekezdés b) pontja, mely szerint az adatkezelés szerződés teljesítéséhez
szükséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy a szerződés megkötését megelőzően 
az érintett kérésére történő lépések megtételéhez szükséges.
Az adatkezelési tájékoztatót a szerződés 1. számú melléklete tartalmazza.

10. A szerződés érvényessége
A jelen szerződés 2021. február 1-jén jön létre és határozatlan ideig tart. A szerződést 
bármely fél írásban 1 hónapos felmondási idővel felbonthatja.

A szerződésben nem szabályozott kérdésekben a Polgári Törvénykönyv hatályos 
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Budapest, 2021. január 22.

Megbízó Megbízott



1. számú Melléklet

ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ
A Zugló Információs és Médiacsoport Kft. által kötött megbízási szerződéshez 

Tisztelt Érintett!

A Zugló Információs és Médiacsoport Kft. (székhely: 1149 Budapest, Limanova tér 25.; a 
továbbiakban: ZIM/Adatkezelö) és Ön között létrejött megbízási szerződés alapján a megbízási 
szerződés teljesítése, a megbízási díj utalása, valamint a ZIM jogszabályban foglalt 
kötelezettségeinek teljesítése céljából a személyes adatait - a természetes személyeknek a 
személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, valamint a 95/46/EK Irányelv hatályon kívül helyezéséről szóló Európai Parlament 
és a Tanács (EU) 2016/679. rendelet (a továbbiakban: GDPR) előírásainak betartásával - az 
alábbiak szerint használjuk fel:

1. Adatkezelő megnevezése, elérhetősége:
Adatkezelő neve: Zugló Információs és Médiacsoport Kft.
Székhely: 1149 Budapest, Limanova tér 25.
Adatkezelő képviselője: Murányi Gábor Marcell ügyvezető 
Email: muranvimedia@tzmail.com 
Telefon:+36 70 338 0214 
Adatvédelmi tisztviselő: 
dr. Drávái Bernadett 
elérhetőség: adatvedeIem@zuglo.hu
A kezelt személyes adatok köre: családi név, utónév, születési hely, születési idő, 
anyja neve, adóazonosító jel, társadalombiztosítási azonosító jel, lakóhely, levelezési 
cím, ha az nem azonos a lakóhellyel, állampolgárság, bankszámlaszám 
Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés olyan szerződés teljesítéséhez szükséges, 
amelyben az érintett az egyik fél {GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont).
Vonatkozó jogszabályok: Az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény (a 
továbbiakban: Art.) 1. melléklete, valamint a 28/2014 (XI. 18.) önkoimányzati rendelet. 
Az adatkezelés célja: A megbízási szerződés teljesítése, valamint az Art. 16. § (1) 
bekezdésben az állami adó- és vámhatóság felé előírt bejelentési kötelezettség 
teljesítése, valamint a ZIM közzétételi kötelezettségének teljesítése.
Az adatkezelés időtartama: Valamennyi adat tekintetében az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendeletben foglaltak 
szerint 5 év. A 28/2014 (XI.18.) önkormányzati rendelet 7. §-ában szereplő személyes 
adatok (név, adószám) tekintetében a szerződés megszűnésétől számított ötödik naptári 
év utolsó napja.

7. Az adatokhoz való hozzáférés: A személyes adatokhoz a ZIM munkatársai férnek 
hozzá, akik a szerződés előkészítésében, teljesítésében részt vesznek. A 28/2014 
(XI.18.) önkormányzati rendelet 7. §-ában szereplő közzétételi kötelezettség alapján a 
szerződés egyes adatai és a szerződés szövege az Önkormányzat honlapján közzétételre
kerül.
Az adatok továbbítása: Az Art. 1. melléklete alapján az adatok továbbításra kerülnek 
a Nemzeti Adó- és Vámhivatal (a továbbiakban: NAV) részére. A NAV az Art. 1.
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9.

melléklet alapján az adatokat továbbítja az egészségbiztosítás biztosítotli nyilvántartás, 
az állami szakképzési és felnőttképzési szerv pályakövetési rendszert működtető 
nyilvántartás részére. A ZIM az Art. 1. melléklet alapján a munkaügyi hatóság és a 
központosított illetményszámfejtés szabályairól szóló kormányrendeletben 
meghatározott szerv - Magyar Államkincstár - részére.
Az adatkezeléssel kapcsolatban az érintett jogai: a GDPR 13. cikk (2) bekezdés 
alapján:
9.1. A tájékoztatás kéréshez való jog
Az érintett személy az adatkezelő 1. pontban megadott elérhetőségeken keresztül, 
írásban tájékoztatást kérhet az Adatkezelőtől arról, hogy mely személyes adatait, milyen 
jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrásból, mennyi ideig kezeli, a ZIM, 
kinek, mikor, milyen jogszabály alapján, mely személyes adataihoz biztosított 
hozzáférést vagy kinek továbbította a személyes adatait. A ZIM az érintett kérelmét 
legfeljebb egy hónapon belül, az általa megadott elérhetőségre küldött levélben teljesíti.
9.2. A helyesbítéshez való jog
Az érintett személy a megadott elérhetőségeken keresztül, írásban kérheti, hogy a ZIM 
módosítsa valamely személyes adatát.
9.3. A törléshez való jog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetőségeken keresztül írásban kérheti az 
Adatkezelőtől a személyes adatainak a törlését, kivéve, ha az adatkezelés jogszabályon 
alapul, vagy jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, védelméhez szükséges a 
kezelése.
9.4. Adatkezelés korlátozásához (zárolásához) való jog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetőségeken keresztül, írásban kérheti, 
hogy a ZIM korlátozza az adatkezelést, ha az érintett vitatja azok pontosságát, arra az 
időtartamra, amíg az Adatkezelő ellenőrzi a személyes adatok pontosságát, az 
adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok törlését, ehelyett kéri azok 
felhasználásának korlátozását, az Adatkezelőnek már nincsen szüksége a személyes 
adatokra adatkezelés céljából, de az érintett igényli azokat jogi igények 
érvényesítéséhez, előterjesztéséhez vagy védelméhez, vagy az érintett tiltakozott az 
adatkezelés ellen, arra az időtartamra, amíg megállapításra kerül, hogy az adatkezelő 
jogos indokai elsőbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
9.5. Adathordozhatósághoz való jog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetőségeken keresztül kérheti, hogy a rá 
vonatkozó, általa az Adatkezelő rendelkezésére bocsátott személyes adatokat tagolt, 
széles körben használt, géppel olvasható formátumban megkapja, és jogosult arra az 
érintett, hogy ezeket az adatokat egy másik adatkezelőnek továbbítsa.
Az érintett jogainak gyakorlása iránti kérelmet az adatkezelő székhelyére küldött 
levélben kérheti, vagy elektronikusan az adatvedelem@zuglo.hu email címen. Az 
Adatkezelő a kérelmet 25 napon belül megvizsgálja és döntéséről a kérelmezőt írásban 
tájékoztatja.
Érintetti jogairól teljes terjedelemben a GDPR-ból, különösen annak III. fejezetéből 
tájékozódhat teljes részletességgel, amely magyar nyelven elérhető több 
jogszabálygyűjteményben, továbbá az Európai Unió Hivatalos Lapja következő linkjén 
is: https://eur-lex.em-opa.eu/legaI-content/HU/TXT/HTML/?urí-CELEX:32016R0679.

10. Jogorvoslat joga
• panaszt nyújthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz 

postacím: 1374 Budapest, Pf: 603. 
email: ugvfelszolgalat@naih.hu: honlap: www.naih.hu
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• emellett panaszt nyújthat be más tagállam felügyeleti hatóságánál is
• A polgári perrendtartásról szóló 2016. évi CXXX. törvény vonatkozó 

rendelkezései alapján lehetősége van adatainak védelme érdekében bírósághoz 
fordulni, amely az ügyben soron kívül jár el. Ebben az esetben szabadon 
eldöntheti, hogy a lakóhelye (állandó lakcím) vagy a tartózkodási helye 
(ideiglenes lakcím), illetve a Hivatal székhelye szerint illetékes törvényszéknél 
nyújtsa-e be keresetét. A lakóhelye vagy tartózkodási helye szerinti 
törvényszéket megkeresheti a http://birosag.hu/ugvfelkapcsolati-portal/birosag- 
kereso oldalon. A Hivatal székhelye szerint a perre a Fővárosi Törvényszék 
rendelkezik illetékességgel.

Az Adatkezelési Tájékoztató tartalmát megismertem.

név
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